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Voraussetzungen

• Qualifizierter Beratungsstellen-Account in ELSTER

• Rechteverteilung der einzelnen Funktionen im Verein:
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Voraussetzungen

Anlegen einer Vollmacht BStL

Ändern einer Vollmacht BStL

Widerruf einer Vollmacht BStL, VV

Umhängen einer Vollmacht BStL, VV

Datenabrufe = eDatenabruf + Steuerkontoabfrage 
vornehmen

BStL, 
ggf. BStMA (Voraussetzung: Berechtigung zur 
Erteilung von Untervollmachten wurde i.R.d. VM 
erteilt)

Anzeige der Vollmacht-Details (Vollmacht ansehen) BStL, VV, BStMA

Anzeige der Rechte des Datenabrufs (eDaten + 
Steuerkontoabfrage; ob aktiv oder inaktiv)

BStL, VV, BStMA

Anzeige der Hinweishistorie BStL, VV, BStMA
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Login mit dem ELSTER-Benutzerkonto (BStL), 

Öffnen des Menüs „Formulare & Leistungen“ 

und Auswahl des Punktes „Vollmachten verwalten“
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Anlegen einer neuen Vollmacht
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Auswahl des Menüpunktes „Anlegen einer neuen 

Vollmacht“
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Anlegen einer neuen Vollmacht
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Maske zur Erfassung der Daten der Vollmacht öffnet 

sich
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Download als PDF möglich

• Um für Ihre Unterlagen und für evtl. Kontrollen durch die 

Finanzverwaltung das notwendige Vollmachtsformular mit der 

Unterschrift des Mitglieds vorzuhalten, besteht hier die Möglichkeit 

ein ausfüllbares PDF herunterzuladen: 
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Erfassung der Daten des Vollmachtgebers
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Anlegen einer neuen Vollmacht

Die mit * gekennzeichneten 

Felder sind zwingend auszufüllen.
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Umfang der Vollmacht
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Anlegen einer neuen Vollmacht

Mit der Option „Untervollmachten“ besteht die 

Möglichkeit, dass auch Mitarbeiter in einer 

BSt die notwendigen steuerlichen Daten 

abrufen können. 

Hier können, wenn nötig Ausschlüsse
ausgewählt werden. I.d.R ist hier keine 

Auswahl zu treffen.
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Umfang der Vollmacht
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Anlegen einer neuen Vollmacht

Bei der Vollmachtsdauer sollte nach Möglichkeit keine Einschränkung vorgenommen werden.

Im erforderlichen Fall ist die Eintragung nur mit Jahreszahlen (VZ-Bezug) anzugeben.

Bitte beachten Sie, dass im Falle einer zeitlichen Beschränkung grds. keine Berechtigung zur 

Steuerkontoabfrage erteilt wird. Soll dennoch eine Abrufberechtigung erteilt werden, ist die betroffene 

Vollmacht mit einem Kreuz in Zeile 38 des amtlichen Vollmachtmusters (unbeschränkte 

Datenabrufbefugnis) zu versehen.

Aus technischen Gründen führen zeitliche Einschränkungen dazu, dass die Vollmacht nicht

(automatisiert) für die Bekanntgabe berücksichtigt wird.
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Gültigkeit der Vollmachten
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Anlegen einer neuen Vollmacht

Bisher erteilte Vollmachten erlöschen (Regelfall):

Alle zuvor erteilten elektronischen Vollmachten des Mitglieds zu den 

angegebenen Steuernummern werden widerrufen. Diese Vollmacht ist die 

einzige zukünftig bestehende Vollmacht. 

Nur dem oben aufgeführten Bevollmächtigen bisher erteilte Vollmachten 

erlöschen (Ausnahme):

Weitere evtl. bestehende Vollmachten anderer Vollmachtnehmer zu den 

angegebenen Steuernummern bleiben bestehen. Es handelt sich dann um 

sogenannte Doppelvollmachten.
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Datenabrufberechtigung
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Anlegen einer neuen Vollmacht

I.d.R. nicht auszuwählen, da dies den 

Datenabruf verhindert.

Nur auszuwählen, wenn notwendigerweise 

sachliche oder zeitliche Beschränkungen 

vorgenommen wurden, die Abrufberechtigung 

aber gewährt werden soll.

Allgemeine Zustimmung des Mitglieds 

(erforderlich).
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Erfassung der gültigen Steuernummern
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Anlegen einer neuen Vollmacht

Nur auszufüllen, wenn das Mitglied noch 

keine Steuernummer erteilt bekommen hat.

Zur Eingabe der Steuernummer die 

Schaltfläche „Weitere Daten hinzufügen“ 

anklicken.
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Eingabedialog für die Steuernummer
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Erfassung weiterer Steuernummern möglich
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Nach Fertigstellung

weiter mit „Nächste Seite“
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Zusammenfassung der eingetragenen Daten
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Anlegen einer neuen Vollmacht

 Daten überprüfen

 Formular absenden
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Besonderheit bei zusammenveranlagten Ehegatten

• Bei zusammenveranlagten Ehegatten ist darauf zu achten, dass 

zeitgleich (kurz aufeinander folgend) zwei inhaltsgleiche

Vollmachten mit der gemeinsamen Steuernummer übermittelt 

werden.

• Anmerkung: 

Geht nur eine Vollmacht ein, wird die Vollmacht nicht zur 

Einarbeitung in das gemeinsame Steuerkonto berücksichtigt. 

 Um als Vertreter im Steuerkonto dennoch gespeichert zu werden, 

kann die fehlende Vollmacht im Nachgang übermittelt werden. 

Parallel ist die bereits übermittelte Vollmacht des anderen Ehegatten 

als Update/Änderung erneut zu übersenden.

• Weitere Steuernummern, die nur jeweils einem Ehepartner 

zugeordnet sind, können als weitere Steuernummern in der 

entsprechenden Vollmacht ergänzt werden.
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Weitere Besonderheit

• Fehlende steuerliche Erfassung:

Ist ein Mitglied noch nicht steuerlich erfasst (es wurde noch keine 

Steuernummer erteilt), so kann eine vierstellige BUFA-Nummer 

eingegeben werden. Dies ist die Bundesfinanzamtsnummer, 

abhängig von Bundesland und Finanzamt.

• Anmerkung:

Diese sollte nur im Rahmen der Neuanlage von Vollmachten 

angegeben werden; hierbei kann auch pro Vollmacht nur eine 

einzige BUFA-Nummer angegeben werden.

Eine Vollmacht, die lediglich mit einer BUFA-Nr. übermittelt wird, 

wird nicht (automatisch) in ein bereits bestehendes Steuerkonto 

eingearbeitet. 
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Nach Absenden der Vollmacht laufen folgende Schritte 

ab:

• Nach der Übermittlung wird der beantragten Vollmacht eine 

eindeutige Vollmacht-ID zugeordnet. Während dieses Vorgangs 

lautet der Status der Vollmacht „Vollmacht-ID beantragt“.

• Sobald die VM-ID erteilt wurde, ändert sich der Status auf „in 

Prüfung“. 

• Dadurch wird die beantragte Vollmacht an die Steuerverwaltung 

übertragen und dort geprüft. Diese Prüfung erfolgt in den meisten 

Fällen automatisiert, kann aber auch in Einzelfällen zur manuellen 

Prüfung einem Bearbeiter im Finanzamt vorgelegt werden. Die 

Prüfungen beziehen sich auf den Inhalt der Vollmacht, z.B. ob der 

Vollmachtgeber mit dem Inhaber oder Ehegatten des betroffenen 

Steuerkontos übereinstimmt oder ob das Steuerkonto überhaupt 

existiert.
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Rückmeldungen der Verarbeitung

• Nach erfolgreicher Prüfung und Antwort durch die Steuerverwaltung 

wird der Status auf „geprüft“ gesetzt und die Berechtigung zum 

eDatenabruf wird freigeschaltet. Dies ist erkennbar an dem Status 

(aktiv) hinter der Identifikations-Nummer (IdNr).

• Zudem wird nach erfolgreicher Einarbeitung in das Steuerkonto die 

Berechtigung zur Steuerkontoabfrage für die angegebenen 

Steuernummern erteilt. Dies ist an dem Status (aktiv) hinter der 

Steuernummer sichtbar. 

Beispiele:
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Anlegen einer neuen Vollmacht

Hier besteht die Berechtigung zum 

eDatenabruf. 

Hier besteht die Berechtigung zum eDatenabruf, 

die Vollmacht ist im Steuerkonto eingearbeitet 

und die Steuerkontoabfrage wurde 

freigeschaltet.
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Öffnen der Übersicht der Vollmachten über den 

Menüpunkt „Vollmachten verwalten“ und die Kachel 

„Vollmachtnehmersicht“
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Übersicht der Vollmachten
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Übersicht über die Vollmachten in der Beratungsstelle 

(bzw. beim VV für den gesamten Verein)
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Übersicht der Vollmachten
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Aktive/Inaktive Vollmachten

• Die übermittelten Vollmachten werden in zwei Bereichen in ELSTER 

dargestellt:

• Unter „Aktive Vollmachten“ sind alle gültigen Vollmachten der 

Beratungsstelle zu sehen.

• Unter „Inaktive Vollmachten“ werden alle Vollmachten aufgelistet, 

bei denen (noch) keine Berechtigungen bestehen. Diese sind z.B.:

– noch in Prüfung 

– widerrufen / Widerruf wurde beantragt

– zurückgewiesen

und aus diesem Grund nicht gültig.
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Einschränkung der angezeigten Vollmachten
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Übersicht der Vollmachten

• Über den Button „Suchkriterien ändern“ kann die Anzeige der 

Vollmachten gefiltert werden.

• Suchkriterien bei BStL:
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Einschränkung der angezeigten Vollmachten
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Übersicht der Vollmachten

• Auswahlkriterien z.B.:

– Vollmacht-ID, 

– persönliche ID-Nummer des Vollmachtgebers (= Mitglied)

– Status der Vollmacht
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Einschränkung der angezeigten Vollmachten
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Übersicht der Vollmachten

• Suche anhand der Steuernummer:
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Einschränkung der angezeigten Vollmachten
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Übersicht der Vollmachten

• Zusätzliches Suchkriterium bei VV:

Über den Filter „ID des Vollmachtnehmers“ (hier: VN-Sub-ID einer 

Beratungsstelle) können die Vollmachten zu einer bestimmten 

Beratungsstelle angezeigt werden.

Dies kann insbesondere hilfreich sein, wenn durch die Auflösung 

einer Beratungsstelle die Vollmachten auf eine oder mehrere andere 

Beratungsstellen umgehängt werden sollen.
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Je nach Suchkriterien werden die Vollmachten auf der 

jeweiligen Registerkarte angezeigt

32

Übersicht der Vollmachten



Oberfinanzdirektion Frankfurt am Main

Anzeige der Vollmachtdetails

• Der übermittelte Inhalt einer Vollmacht kann wie folgt aufgerufen 

werden:
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Anzeige der Vollmachtdetails

• Auswahl des Menüpunktes „Vollmachtdetails abrufen“:
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Der Inhalt der Vollmacht wird angezeigt

1. Teil:
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2. Teil:
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Änderung einer Vollmacht = Vollmachtupdate senden

• Das Ändern einer bestehenden Vollmacht ist nur in folgenden Fällen 

möglich:

- Namensänderung des Vollmachtgebers z.B. durch Heirat

- Änderung des Titels des Vollmachtgebers

- Austausch oder Erweiterung der Steuernummer(n)

• Der Vollmachtumfang kann nicht verändert werden.

In diesen Fällen muss die bestehende Vollmacht widerrufen und 

eine neue Vollmacht übermittelt werden.
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Auswahl der betroffenen Vollmacht

• Über die zuvor beschriebene Suche wird die betroffene Vollmacht 

aufgerufen.

• Anklicken der drei Punkte unter „Aktionen“:
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Auswahl des Menüpunktes „Vollmacht bearbeiten“
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Ändern einer Vollmacht
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Eingabe der zu ändernden Daten,

Weiter mit „Nächste Seite“
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Kontrolle der Daten und 

Absenden des Vollmachtupdates
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Die Vollmacht hat nun den Status 

„Änderung beantragt“ und ist weiterhin aktiv
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Widerruf einer Vollmacht

• Wird die Mitgliedschaft beendet, so kann die Vollmacht durch den  

Vereinsvorsitzenden oder die Beratungsstellenleitung widerrufen 

werden.

• Neben dem Vollmachtnehmer kann auch der Vollmachtgeber die 

Vollmacht widerrufen. Dies erfolgt durch Mitteilung an das 

zuständige Finanzamt oder über den eigenen ELSTER-Account des 

Vollmachtgebers.
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Auswahl der betroffenen Vollmacht
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Widerruf einer Vollmacht

• Über die zuvor beschriebene Suche wird die betroffene Vollmacht 

aufgerufen.

• Anklicken der drei Punkte unter „Aktionen“ und Auswahl des 

Menüpunktes „Vollmacht widerrufen“:
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Über „Absenden“ wird die ausgewählte Vollmacht 

widerrufen
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Es können auch durch Mehrfachauswahl von 

Vollmachten gleichzeitig mehrere Vollmachten 

widerrufen werden:
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Widerruf einer Vollmacht

• Auswahl der betroffenen Vollmachten durch Anhaken der Kästchen
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Widerruf aller ausgewählten Vollmachten über 

„Widerrufen“

49
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Die Vollmacht wird sofort „inaktiv“ und erhält den 

Status „Widerruf beantragt“ 
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Vollmachten auf eine andere Beratungsstelle 

umhängen

• Wechselt z.B. das Mitglied die Beratungsstelle oder wird eine 

Beratungsstelle aufgelöst, so können die bestehenden Vollmachten 

auf eine andere Beratungsstelle umgehängt werden.

• Damit behält die Vollmacht ihre Gültigkeit; die Zuständigkeit und 

damit auch die Abrufberechtigung wird jedoch auf eine andere 

Beratungsstelle übertragen.

• Dies kann von der abgebenden Beratungsstellenleitung oder 

durch den Verein vorgenommen werden.
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Es können mehrere Vollmachten gleichzeitig 

umgehängt werden 

• Auswahl der betroffenen Vollmachten durch Anhaken des Kästchens
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Auswahl „Zu anderer Beratungsstelle umhängen“
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Auswahl der neuen Beratungsstelle

und Absenden
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Die Vollmacht bleibt aktiv und erhält den Status 

„Beratungsstellenwechsel beantragt“ 

• Nach der nächsten Verarbeitung ist diese Vollmacht nicht mehr der 

vorherigen Beratungsstelle zugeordnet, sondern in der neuen 

Beratungsstelle aufrufbar.
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